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Procedura privind contractarea disciplinelor nepyeate din anii anteriori
1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabijée succesiunea etapelor de contractare a disdmlimepromovate din anii
universitari anteriorgi de suginere a examirii la aceste discipline in cadrul Univetsit Stefan
cel Mare din Suceava.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplida nivelul facultilor si al Diregiei economicai Resurse umane.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea 1/2011 Legea edtieanaionale (cu complétile si modificarile ulterioare)
3.2.R 13/ USV- Regulament cadru privindigtrarea evidegei activittii studenilor
3.3.R 5/ USV- Regulament cadru privind activitatea profesid@astudetilor

3.4.R 12 / USV- Regulament cadru privind examinageaotarea studetitor

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Termenisi definitii

4.1.1 An de studiu - secveri a planului de Tnamant, cuprinzand dausemestre de studiu,
careia i se aloca un nuinde mimimum 60 de credite.

4.1.2 Domeniu/program de studiu- domeniu de pregire general/specifia

4.1.3 Disciplind — unitatea de studiu din Planul de dittmant atribui# unui coninut formativ
distinct.

4.1.4 Raport - situgie centralizatoare cu studéncare au achitat taxa pentru contractarea
disciplinelor nepromovate din ani anteriori, gemgrale programul de gestiune a
scolaritatii.

4.2. Abrevieri

usv — Universitategtefan cel Mare din Suceava

FIESC — Facultatea de Inginerie Electrig Stiinta Calculatoarelor
FIM — Facultatea de Inginerie Mecahidlecatronid si Management
FSEAP — Facultatea dtiinte Economicai Administraie Publia
CEAC — Comisia pentru Evaluarga Asigurarea Calitii

DERU — Diregia Economié si Resurse Umane

5. CONTINUT

5.1. Contractarea disciplinelor nepromovate din anii arteriori

5.1.1 Contractarea disciplinelor nepromovate din aniieanti se face de atre studeti prin
semnarea unui act aidnal la contractul de studii. Actul adinal prevede ce discipline
nepromovate se contract&dn anul universitar in curs, obligativitatea refaicactivitatilor
prevazute n fea disciplinei, precunsi plata taxelor stabilite. Acesta se incheie ngaefa:
finalul sesiunii de restae - 15 octombrie. Plata taxelor disciplinelor mepovate se va
face In maximum 30 de zile de la inceputul frac semestru aferent disciplinelor
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Procedura privind contractarea disciplinelor nepyeate din anii anteriori

5.1.2

5.1.3

5.1.4

5.1.5

5.1.6

5.1.7

5.2.

contractate. In cazul Tn care aceste termene nurespectate, contractarea se va face in
urmatorul an universitar.

Contractarea disciplinelor implcrefacerea integral a activititilor prevazute in fia
disciplinei si prezentarea la examene in sesiunile normale.e&iucare contractedz
disciplinele nepromovate din anii anteriori au aegl drepturi si obligatii ca studeri
alaturi de care refac activitile.

Cadrele didactice titulare pot echivala notel@gralie de student in anii precediela una
din cele doa componente ale notei finale (activitate pe parcsau examen/
colocviu/proiect). Pentru sittinexcegionale in care disciplinele nu se mai &&gsc in
planul de Tnitamant al promgei cu care se recuperéaactivitatea, conducerea facitii
va desemna un cadru didactic pentru refacereaitagtor si notarea pentru disciplina
respectiv.

Studentul predl la casierie o copie a actului @dnal si achiti taxa de contractare a
disciplinelor nepromovate.

Pe baza datelor din actul adnal, casiera incaseazuma datorétde studensi elibereaz
chitana pe care se speciicdatele de identificare ale studentulgi denumirea
disciplinei/disciplinelor contractafe.

La finalizarea perioadei de plapentru contractarea disciplinelor nepromovate ali
anteriori, secretariatul facatti listeazi din programul de gestiunesaolaritatii Raportul
cu studertii care au achitat taxa.

Studentul care a achitat taxa pentru contractasegptinelor nepromovate din anii anteriori

si nu s-a prezentat, din motive obiective (spitakzacazuri de fad majoi) la activitile
stabilite de facultate, poate solicita restituisg®stei taxe, doar pentru aceste cazuri, prin
depunerea unei cereri la secretariatul fagulCererea va fi ing@a de o copie a chitaei si

de acte doveditoare.

Consemnarea rezultatelor examidrii disciplinelor nepromovate din anii anteriori

5.2.1 Pe baza actului athnalsi a Raportului, Secretariatul facuitii pregiteste cataloagele de

examinare pentru disciplinele nepromovate din anieriori, ce vor fi inméanate titularului
de discipliri la data programata examenului.

5.2.2 Secretariatul facultii consemneax in documentelgcolare notele ainute in sesiunile

de examen, pentru disciplinele nepromovate dinarigriori.

6. RESPONSABILITAT!I

6.1

Secretariatul facultatii are urnatoarele responsabiiii si competere:

a) creea condtiile de aplicare a prezentei proceduri, prin miitgrea formularelor de
act adiional si prin verificarea corectitudinii datelor inscride studefi in acestea;

b) raspunde de generarea Raportului din programul deugesascolaritatii;

C) prediteste cataloagele de examinare a disciplinelor nepvateodin anii anteriori;

d) raspunde de corectitudinea inscrierii Tn documentelglare a notelor gmute in
sesiunile de examen, pentru disciplinele neprongodat anii anteriori;

417



Procedura privind contractarea disciplinelor nepyeate din anii anteriori

6.2

e) raspunde de prelucrarea trimiterea cererilor de restituire a taxei pentisciplinele
nepromovate din anii anteriori depuse de sttideare nu s-au prezentat din motive
obiective la activiitile disciplinei nepromovate.

Casieria USVare urnitoarele responsabiiii si competere:

a) Incaseax taxele de contractare a disciplinelor nepromowigela studem pe baza
copiei actului adionalsi elibereaz chitarta.

b) restituie taxele de contractare a disciplinelgroeovate studeitor, pe baza cererilor
avizate de faculti, Tnsaite de documente doveditoare ale motivelor obiectiv
(spitalizare, cazuri de fgr majoR).

6.3 Cadrul didactic are urnatoarele responsabiiifi si competere:

6.4

a) primestesi noteaz la examen, in sesiunea stabjldoar studeti care prezint carnetul
de studentsi se regsesc pe cataloagele de examinare a disciplinejmonevate din
anii anteriori.

b) consemneaiznota olinuta de fiecare student in carnetul de stugenatalog.

DERU inregistreaz in contabilitate opetaunile specifice incasii sau restituirii taxelor de

contractare a disciplinelor nepromovate din aniegari.

6. DISPOZITII FINALE

7.1  Aprobarea modifigrii prezentei proceduri este de compedeBenatului.

7.2  Prezenta procediiintra in vigoare din momentul aprati in Senat.

7.3  Verificarea modului in care se agliprezenta procedirse realizeazde Compartimentul
de Audit Intern.

7.4  Prezenta proceduirabrodg edtia precederdt aprobai prin Hotirarea Senatului USV din
26.10.2010.

7. ANEXE

Lista anexelor care inggsc aceastprocedud este redatdup cum urmeax

Anexa 1

Denumire Cod
Formular de act agenal la contractul de studii pentry,y o~ 15 _ o1
contractarea disciplinelor nepromovate in ani aoiier

Anexa 2 Raport, pe discipline, cu studd@ncare au achitat taxa pentriPO-SG-12 — F02

contractarea disciplinelor nepromovate din aniednti,
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Procedura privind contractarea disciplinelor nepyeate din anii anteriori

Anexa 1
Universitates§tefan cel Mare din Suceava
Facultatea

ACT ADI TIONAL
LA CONTRACTUL DE STUDIINR. .o,
Incheiat astizi........c...coveeu....
CERERE DE CONTRACTARE, SUSNERE S$I DE PLATA A DISCIPLINELOR
NEPROMOVATE DIN ANII ANTERIORI

............................................................................................... studeritla Facultatea

.................................................................................... , programul de studiu

............................................................................................... ,anul ......, formad

Tnvatamant ......... , solicii sa se aprobe contractarea, tgosreasi plata urnatoarelor discipline

nepromovate din anii anteriori de studiu, aferesgenestrului/semestrelor .......... , din anul/anii

universitar/i .......cooceveeeeean.. :

Nr. Disciplina Din anul | Semestr Nr. Valoare taxi

crt. ul credite

1. Valoarea unui credit *nr.
credite de credite = lei

2. Valoarea unui credit *nr.
credite de credite = lei

3. Valoarea unui credit *nr.
credite de credite = lei

4. Valoarea unui credit *nr.
credite de credite = lei

Prin semnarea prezentului document d&e conducerea Faculfii de ..............cccccviiiiiiiiiiiiieennnn.
UniversitateaStefan cel Mare acceptsolicitarea si prezentul se constituie in act adnal la
contractul de studii nr. .......... data..........

Valoarea unui credit = taxa degcolarizare valabii pentru anul universitar in curs/60 de credite

(Semritura) (Semitura)
DECAN (Nume prenume) Student (Nume prenume)

Secretagef facultate (Nume prenume)
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Procedura privind contractarea disciplinelor nepyeate din anii anteriori

Anexa 2
Universitategbtefan cel Mare din Suceava
Facultatea

Raport, cu studetii care au achitat taxa pentru contractarea disa(ar
nepromovate din anii anteriori

Programul de Numelesi Nr
studiu prenumele Disciplina ... | Data chitarei | Suma
: chitarta ’
studentului g
Numelesi prenumele Fun@a Data Semitura
Intocmit
Raport

Raportul se poate genera din programul de \gesti ascolarititi pe discipline, pe cadre
didactice, pe ani, pe programe de studii,etc.
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