Anexa 1

FISA DISCIPLINEI
(licentd, Invatamant la distanta)

1. Date despre program
Institutia de invatamant superior Universitatea ,,Stefan cel Mare” Suceava
Facultatea Economie , Administratie si Afaceri - FEAA
Departamentul Contabilitate, Audit si Finante
Domeniul de studii Contabilitate
Ciclul de studii Licenta
Programul de studii/calificarea Contabilitate si Informatica de Gestiune
2. Date despre disciplina
Denumirea disciplinei INFORMATICA
Coordonator de disciplini /Titularul Prof. univ. dr. Doru E. TILIUTE

activitatilor de curs

Tutore / Titularul activitiitilor de tutorat / Lect. Dr. Sorin Vlad, Lect. Dr. Leonard Iurescu
activititi aplicative asistate

Anul de studiu | I | Semestrul | | Tipul de evaluare | Examen
Regimul Categoria formativa a disciplinei DF
disciplinei DF - fundamentald, DD - in domeniu, DS - de specialitate, DC - complementara
Categoria de optionalitate a disciplinei: DOb
DOb- obligatorie (impusa), DOp - optionali (la alegere), Dfc - facultativa (liber aleasa)

3. Timpul total estimat (ore alocate activitatilor didactice)

I Totalul de ore pe semestru din planul de | 28 AT TC AA 28
invatamant

II Distributia fondului de timp pe semestru: ore
II a) Studiu dupd manualul ID 28

II b) Documentare suplimentara in bibliotecd, pe platformele electronice de specialitate si pe teren 41

II c¢) Pregatire teme, laboratoare, referate, portofolii si eseuri 50

ITT Examinari 3

IV Alte activitati (precizati): intdlniri suplimentare conform programului de consultatii

Total ore pe semestru (I+1la+1Ib+IIc+III+IV) 150
Numadrul de credite 6
4. Preconditii (acolo unde este cazul)

Curriculum ° -

Competente | e

5. Conditii (acolo unde este cazul)
Studiu individual ° Parcurgerea de catre studenti a tuturor celor 11 unitdti de invatare.
Desfasurare AT
aplicatii TC
AA ° Prezenta la orele de activitati asistate cu telefoanele mobile inchise sau pe
silentios si parcurgerea anticipatd a bibliografiei indicate in vederea dezbaterii cu
profesorul.
6. Competente specifice acumulate
Competente | o CP1. Definirea si descrierea conceptelor fundamentale ale tehnologiei informatiei si
profesionale | comunicatiilor in economia digitali
Competente | o CT3: Identificarea oportunitatilor de formare continua si valorificarea eficienta a

transversale | resurselor si tehnicilor de invitare pentru propria dezvoltare -




7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

Obiectivul general al disciplinei ° prezentarea notiunilor de baza din domeniul TIC

° insusirea de catre studenti a tehnicilor tehnoredactarii computerizate

° cunoasterea metodelor de automatizare a unor operatiuni si procese in

aplicatiile de birotica.

) insusirea principiilor de organizare a datelor 1n tabele si liste.

° folosirea eficientd a instrumentelor oferite de calculul tabelar pentru

rezolvarea unor probleme variate.

° folosirea eficientd a aplicatiilor de tip presenter.
8. Continuturi
Unitéiti de invitare /Studiu Nr. Metode de ..
oo ’ "o Observatii
individual ore predare/invatare ’
° UNITATEA DE 2 Suport curs in Toate informatiile prezentate in curs urmeaza
INVATARE 1. introducere in tehnologie ID un demers logic, insusirea acestor informatii
tehnologia informatiei Conversatii e-mail fiind facile prin parcurgerea item-urilor de
Sisteme de numeratie. (platforma) atentionare de sintetizare, de fundamentare, de
Transformari. Coduri numerice evaluare si autoevaluare.
° UNITATEA DE 4 Suport curs in Toate informatiile prezentate in curs urmeaza
INVATARE 2. tehnologie ID un demers logic, insusirea acestor informatii
Arhitectura sistemelor de calcul. Lucru cu calculatorul | fiind facile prin parcurgerea item-urilor de
Componente hardware si software. Conversatii e-mail atentionare de sintetizare, de fundamentare, de
Sisteme de Operare (platforma) evaluare si autoevaluare.
° UNITATEA DE 4 Suport curs in Toate informatiile prezentate in curs urmeaza
INVATARE 3. tehnologie ID un demers logic, insusirea acestor informatii
Procesoare de text. Microsoft Lucru cu calculatorul | fiind facile prin parcurgerea item-urilor de
Word. Font, paragrafe, liste. Stiluri Conversatii e-mail atentionare de sintetizare, de fundamentare, de
pentru scriere (platforma) evaluare si autoevaluare.
° UNITATEA DE 4 Suport curs in Toate informatiile prezentate in curs urmeaza
INVATARE 4. tehnologie ID un demers logic, Insusirea acestor informatii
Microsoft Word. Imagini, tabele si Lucru cu calculatorul | fiind facile prin parcurgerea item-urilor de
diagrame. Hyperlink-uri si semne Conversatii e-mail atentionare de sintetizare, de fundamentare, de
de carte (platforma) evaluare si autoevaluare.
° UNITATEA DE 4 Suport curs in Toate informatiile prezentate in curs urmeaza
INVATARE 5. tehnologie ID un demers logic, insusirea acestor informatii
Microsoft Word. Note de subsol, Lucru cu calculatorul | fiind facile prin parcurgerea item-urilor de
citari, Referinte incrucisate. Conversatii e-mail atentionare de sintetizare, de fundamentare, de
Salvarea si tiparirea documentelor (platforma) evaluare si autoevaluare.
° UNITATEA DE 4 Suport curs in Toate informatiile prezentate in curs urmeaza
INVATARE 6. Microsoft Excel. tehnologie ID un demers logic, insusirea acestor informatii
Foi de calcul, registre de lucru. Lucru cu calculatorul | fiind facile prin parcurgerea item-urilor de
Tipuri de date. Conversatii e-mail atentionare de sintetizare, de fundamentare, de
Formule si operatori. (platforma) evaluare si autoevaluare.
° UNITATEA DE 4 Suport curs in Toate informatiile prezentate in curs urmeaza
INVATARE 7. Microsoft Excel. tehnologie ID un demers logic, Insusirea acestor informatii
Functii aritmetice, statistice, logice Lucru cu calculatorul | fiind facile prin parcurgerea item-urilor de
si financiare. Salvarea si tiparirea Conversatii e-mail atentionare de sintetizare, de fundamentare, de
foilor de calcul (platforma) evaluare si autoevaluare.
° UNITATEA DE 2 Suport curs in Toate informatiile prezentate in curs urmeaza
INVATARE 8. Microsoft Power tehnologie ID un demers logic, insusirea acestor informatii
Point. Diapozitive, aspecte si Conversatii e-mail fiind facile prin parcurgerea item-urilor de
design-uri. Tranzitii si animatii. (platforma) atentionare de sintetizare, de fundamentare, de
Sortarea si ascunderea evaluare si autoevaluare.
diapozitivelor.
Bibliografie
° Doru E. Tiliute. Excel 2013 — Ghid rapid in 12 +1 lectii. Ed. USV, Suceava, 2018
° Doru Tiliute. Word 2010 — Ghid rapid in 12 lectii. Ed. InfoData, Cluj, 2016
° Doru Tiliute, Sorin Vlad. Elemente de Birotica profesionala, ed. SedcomLibris, Iasi, 2014
° Steve Johnson, Microsoft Office Word 2007, Editura Niculescu, 2008
° Steve Johnson, Microsoft Office Excel 2007, Editura Niculescu, 2009
° Steve Johnson, Microsoft Office PowerPoint 2007, Editura Teora, 2008

Bibliografie minimala
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| ° Doru Tiliute, Sorin Vlad. Elemente de Birotica profesionala, ed. SedcomLibris, Iasi, 2014

Activitati de tutorat (AT) si de evaluare pe parcurs (TC) | Nr. ore Metode de

/ activitati aplicative asistate (AA) predare/invatare Observatii

Activititi tutoriale

Nu este cazul

Activitati aplicative asistate

UNITATEA DE INVATARE 1. introducere in tehnologia 8 Demonstratie. prelegere
informatiei

Sisteme de numeratie. Transformari. Coduri numerice
UNITATEA DE INVATARE 2.

Arhitectura sistemelor de calcul. Componente hardware si
software. Sisteme de Operare

UNITATEA DE iNVAIARE 3. 8 Demonstratie. prelegere
Procesoare de text. Microsoft Word. Font, paragrafe, liste.
Stiluri pentru scriere

UNITATEA DE INVATARE 4.

Microsoft Word. Imagini, tabele si diagrame. Hyperlink-uri
si semne de carte

UNITATEA DE INVATARE 5.

Microsoft Word. Note de subsol, citéri, Referinte
incrucisate. Salvarea si tiparirea documentelor

UNITATEA DE INVATARE 6. Microsoft Excel. Foi de 8 Demonstratie. prelegere
calcul, registre de lucru. Tipuri de date.

Formule si operatori.

UNITATEA DE INVATARE 7. Microsoft Excel. Functii
aritmetice, statistice, logice si financiare. Salvarea si
tiparirea foilor de calcul

UNITATEA DE INVATARE 8. Microsoft Power Point. 4 Demonstratie. prelegere
Diapozitive, aspecte si design-uri. Tranzitii si animatii.
Sortarea si ascunderea diapozitivelor.

Bibliografie

Doru E. Tiliute. Excel 2013 — Ghid rapid in 12 +1 lectii. Ed. USV, Suceava, 2018

Doru Tiliute. Word 2010 — Ghid rapid in 12 lectii. Ed. InfoData, Cluj, 2016

Doru Tiliute, Sorin Vlad. Elemente de Birotica profesionala, ed. SedcomLibris, Iasi, 2014
Steve Johnson, Microsoft Office Word 2007, Editura Niculescu, 2008

Steve Johnson, Microsoft Office Excel 2007, Editura Niculescu, 2009

Steve Johnson, Microsoft Office PowerPoint 2007, Editura Teora, 2008

Bibliografie minimala

° Suportul de curs

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunititii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

° Continutul disciplinei este corelat cu asteptarileangajatorilor reprezentativi din domeniul aferent programului,
consultati in cadrul unor Workshop-uri sau Mese rotunde organizate la FSEAP. In cadrul intlnirilor cu reprezentantii
asociatiilor profesionale si cu angajatorii, acestia au fost consultati cu privire la continutul disciplinei, astfel incat
competentele dobandite de absolventii acestui program de studiu sa raspunda cerintelor pietei muncii.

° Continutul disciplinei este in concordanta cu cele ale disciplinelor similare predate la programe de studii de
licenta de la facultati de profil din tara si strainatate.

10. Evaluare
Tip activitate Criterii de evaluare Metode de evaluare Pondeéizjl; nota
Examen Réspuns corect la minim 8 intrebari din 18 Examen 60%
Rezolvarea corectda a minim 50% din problemele 40%
si intrebarile formulate la AA
AA Prezenta la activitatile didactice
Interesul pentru rezolvarea problemelor si
implicarea in discutii.
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Standard minim de performanta

Standarde minime pentru:

Nota 5:

) Insusirea in linii mari a principalelor notiuni, idei, concepte din teoria aferenti fiecarei unitati de invitare
supusa evaludrii;

° Cunoasterea problemelor de baza din domeniul disciplinei studiate;

° Integrarea cunostintelor acumulate pe parcursul intdlnirilor tutoriale evidentiate si reflectate in temele de
control elaborate;

) Predarea celor doua teme de control.

Nota 10:

) Abilitati, cunostinte certe si profund argumentate pentru teoria supusa evaluarii;

) Exemple analizate, comentate de teste docimologice;

° Parcurgerea bibliografiei minimale, dar si a celei extinse;

° intelegerea aprofundat a teoriilor din domeniul disciplinei studiate;

) Gasirea unor solutii creative pentru studiul inovativ propus atat la curs cat si la seminar;

° Predarea celor doud teme de control cu indeplinirea tuturor cerintelor solicitate.

Data completarii Semnatura coordonatorului de Semnatura tutorelui
disciplina
27.09.2021 %
/ [ %
Data avizarii in departament Semnatura Prodecan/ Coordonator CIDFC
28.09.2021
Data aprobarii in Consiliul academic Semnétura decanului
/)
28.09.2021 ] /i/ :
/
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